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1. LOGIN

Per accedere all’area web riservata & necessario cliccare su |- 22in  nel menu a sinistra e
inserire le proprie credenziali (username e la password).

UNIVEREITA' P 4 i will lﬂ‘
i N Connetti a localhost
e Universita degli studi di — * @
KION \ES &
! 1__|.,\

R

1l server localhost allindirizzo ESSES richiede un nome utente e
// MARCO ROSSI una passward,

MARCO ROSSI

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Bacheca = Documenti =

Informazioni
dell'Ateneo

e Nome uierker | €9 unv.mwossz )
: Escami )
: Comunita’

: Area Riservata

- Registrazione

- Legin Ritorna a H
. Password dimenticata ———

P . . . . Passwaord: | ITITITTTY |
La navigazione nell'area privata & terminata. Per prot

chiudere il browser, =e ti trovi in una postazione pubb

|:| Memorizza password

: Mobilita internazionale ™ [ Ok ] [ Annulla

: Application Form for

Incoming students

: Multilingua
=]
il

inglese
italiano

Essel by KION a CINECA Company

Dopo l'inserimento delle credenziali si ha accesso alle varie funzioni.

MARCO ROSSI HOMH

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Bacheca = Documenti =

// User: MARCO ROSSI

Home Page Area Docente

: Commissioni Questa & |la pagina iniziale delle sezion riservate a Lei Docente
Tirocini & stage

Concorsi

: Area Riservata R Per accedere alle funzionalita desideraze "cliccate" sulla corrispondente descrizione presente nella parte
. Esci sinistra della finestra.
. Cambiz Password

Vi auguriamo un buon lavoro.

[B) Fer mesivi i zicurezzz, Vi consiglizma & czmbizre frequensemente lz Vs Pazsward (parelz chizve & secerza).

EssaZ by KION a CINECA Company
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2. VISUALIZZAZIONE APPELLI

Cliccando su Calendario Esami si accede all’elenco degli insegnamenti per cui &€ possibile
gestire appelli.

MARCO ROSSI

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Bacheca = Documenti =

Area Riservata
Docente

[/ Appelli d'esame

: Area Docente

per l'insegnamento

Calendaric Esami ) s . P . . . . . -

Modelli Appello La pagina prezenta I'elenca di tutti gli insegnamenti per i quali & poszibile gestire appelli d'ezame. La

e il I onren lista pud comprendere anche insegnamenti non pid offerti nell'anno accademice corrente, In guesto caso
) A viene indicato 'ultimo anno di offerta.

Offerta Didattica

Coordinamento Offerta Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)

Informatica chimica [7:72 727] CHIMICA (L) af
La professionalita’ del chimico [71722 277] CHIMICA (L) af

Firma documenti

Elettrenici [Mew)

= G issioni . . e .
e Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

Tiroccini e stage

Cliccando sullicona ¥ si apre la pagina con tutti gli appelli definiti per I'attivita didattica
(AD) selezionata.

MARCO ROSSI # Calendario Esami * Lista appelli d"esams

. Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Area Riservata 5 -
s Bacheaca = Documenti =
ente !
J// Lista appelli d'esame

Appelli di: Informatica chimica [:
CHIMICA [Z2 ZZ2] (L)...

- 227 wisualizza dettagl ==

Calendaric Ezami

Meodelli Appelle

Sedute di Laurea Elenco Appelli d’esame
Offerta Didattica
Coordinamento Offerta

Firma documenti [ puove appello d'ezame Ol nuova prova parziale visualizza | recenti w2

Elettronici (New) L]

Descrizione Appello Data ora aula Studenti| Esiti |Verbali| Azioni
: Commissioni 2 iscritti |inseriti|caricati
Tirocini & stage informatica chimica [J|08/06/2009 08:00 piane 0, via Allegri & 3|4 2 = %,
Concorsi i i5 zula
informatica @B|oer0e/2009 15:00 & 3 (4h 2 = &
- Bz chirmica
. Cambia Password . . . o s =
informatica chimica [i] 15/04,/2009 08:00 = 1 G (= Q«
15/04/200% 10:00
informatica chimica g#|20/03/2009 10:00 L B A | 1= 8
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3. DEFINIZIONE APPELLI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Nuovo appello d’esame

MARCO ROSSI
Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Area Riservata 5 -
= Documenti =

Docente Bachec=

ami * Lista appelli d'esame

// Lista appelli d'esame

: Area Docente

Appelli di: Informatica chimica [727:2 -7C]
CHIMICA [Z2 ZII1(L)...

: Calendario Esami
: Madelli Appelle

! Sedute di Laurea
1 Offerta Didattica
: Coordinamento Offerta
i Firma documenti
elettronici (New)

O puovo appello d'esame

visualizza dettagli ==

Elenco Appelli d"esame

Descrizione Appello Data ora aula Studenti Esiti Verbali Azioni

: Commissioni iscritti inseriti |caricati

i Tirocini & stage Informatica chimica @|18/06/2009 15:00 ¢ 3 = %
¢ Concorsi

. _— . e ~
Py ——— Informatica chimica 15/04,/2009 08:00 @ 1 ] = Qv
Eeci 15/04/2009 10:00
. Cambia Pazzward Informatica chimica {@|z0/03/2009 10:00 @ 1| 4% 1 1| = B

Esse2 by KION a CINECA Company

Una volta entrati nell’elenco degli appelli per le attivita didattiche (AD) per cui si vuole

Kk O Nuovo appello d'ezame

definire un nuovo appello, cliccare sul lin
Si aprira la schermata di definizione Nuovo appello d’esame:

MARCO ROSSI
& Ricerca -

Area Riservata
Docento

= Documenti

t Ares Docente

: Calendaric Es=mi
: Modalli Appalic
: Sedute di Laurea
: offerta Didattica
Cocrdinameanto Offarta
ma documanti
ttranici (Haw)

Carica modello: =2

*Data appello:  [12/05/2005 (gg/mm/==aa) ora
- i i Appello Firma Digitale Semglificate »
@ seritto

Tipo esame:

O orale
04/06/2008 (gg/mm/aaaa)
[informatica chimica

tutts

“Iscrizioni (dal-
al):
“Descrizione:

. Cambia Password

Prenotabile da:

18 & o«

IlC /06/2008 (gg/mm/aasa)

00 »

Note:

Sessioni:

Appello riservato -
al docente:

-- selezionare -- ~

Aula: -- selezionare --

~

Partizionamento: | Nessun parii amento M
Numero max Ii

posti:

Salva Salva e aggiungi nusve

Codice doc.: PRC_TEPRES KION S.p.A.
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In questa schermata si definiscono le caratteristiche dell’appello. Pud essere utile sapere
che il sistema associa di default 'appello ad un turno.

E’ necessario inserire i campi che caratterizzano I'appello.
Quelli obbligatori sono contrassegnati da un asterisco e sono:

Gli

Data appello: data dellesame;

Verbalizzazione: tipologia dell’appello;

Iscrizioni: data di apertura e data di chiusura della lista iscritti;
Descrizione: descrizione dell’appello.

altri campi (facoltativi) sono:

Tipo esame: indica il tipo di esame (es. Scritto);

Prenotabile da: consente di inserire, dal menu a tendina, delle condizioni di
prenotabilita (ad esempio “consenti massimo 3 tentativi in un anno solare”), se
sono state definite a livello di Ateneo;

Note: note del docente associate all’appello visualizzabili dagli studenti nei dettagli
dell’appello;

Appello riservato al docente: se questo flag & alzato I'appello non sara visibile
agli studenti.

Dettaqli organizzativi:

Edificio: edificio dove si terra 'esame (se €& stato mappato a livello di Ateneo);
Aula: aula dove si terra 'esame (se sono state mappate a livello di Ateneo);
Partizionamento: possibilita di riservare il turno in base a categorie
selezionabili dal menu a tendina (esempio: matricole pari);

Numero max posti: possibilita di riservare il turno ad un numero predefinito di
studenti. Una volta raggiunto il numero di iscritti impostato non sara possibile
I'iscrizione di altri studenti.

Dopo aver compilato i campi obbligatori ed eventualmente quelli facoltativi, si deve salvare

; : Sal . , , . : ,
I'appello cliccando su ﬂ per procedere con l'inserimento di nuovi dettagli quali la
sessione e la gestione dei docenti (se si & abilitati dall’Ateneo), oppure cliccando su

Salva & aggiungi nuoveo

che salva I'appello creato e riapre la schermata di definizione appello

per procedere con un nuovo inserimento.

Codice doc.: PRC_TEPRES KION S.p.A. pag. 6 di 51




“i o “ Guida Docenti alla gestione degli Appelli e alla Verbalizzazione degli esami
online

a cineca company

Data: 04/07/2011

Procedendo col tasto ﬂ si accede ad un’ulteriore schermata di definizione, quella di
Modifica appello d’esame:

Area Riservata — =
Bachera = Documenti =
Docente

S Unikion

MARCO ROSSI |
Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

E.

‘ i

Appelli di: Informatica chimica [*7772 ©771] i li ==

: Calendaric Esami CHIMICA [27 2777 (L)...

: Modelli Appellc =

i S=dute di Laurea Dnh appello
: Offarta Didattica

: Coordinamente Offerta  *Data appello:  [14/06/2009 (go/mm/a==a) ora: 5 (™ : 00w

: Firma decumeant| SR A [ IIFD ::....l... 5|Et- ...... Lo L
E|El:tr|}nici (NEW) erbalizzazione: MAppelle Firma igizale EMPIRcans

(® seritto
o Tipo esame:

: Commissioni ) orale

i Tirocini @ stage - P I-

: Cancorsi a:;crIZIul‘r (da 04/06/2009 (ge/mm/iazaa) I;U.'Utu',-"EO:I‘B (gg/mm/azaa)
“Descrizionea: |Infcrmatica chimica

.« Esci - -

 CarrEin Passverd Prenotabile da: | tutii v-|

Note:

: Sessione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2008 - 20/04/2010
Sessioni:

Appello riservato r
al docente:

QM ROSS5I MARCO,BIANCHI MARIC

dettagli organizzativi

Edificio: | -- selezionare -- e

Aula: | -- zelezignare --

Partizionamenteo: |Nr:55un partizichnaments %

Numere max l_

posti:

DAqqiunqi nuowvi furni d'esame

Zalva Salva € aggiungi nuovo Annullz | E=ci

Ezsel by KION a CINECA Company

In questa schermata viene presentato un riepilogo dei dati dell’appello. Sono visibili ed
eventualmente modificabili le sessioni associate all’appello e i docenti:

Sessioni: il sistema associa ad un appello tutte le sessioni d’esame che
comprendono la data dell’appello stesso. Se sono piu di una, e se si € abilitati,
dall’elenco é possibile deselezionare le sessioni per le quali I'appello non deve

avere validita.

Docenti: questa voce riporta i nominativi dei docenti associati all’appello ed &

possibile stamparne la lista.

Codice doc.: PRC_TEPRES KION S.p.A.
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Se si € abilitati a farlo, & possibile cliccare sul link Qaocent per operare delle
modifiche.

MARCO ROSSI > C dario o » Lista Docenti
Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Bacheca = Documenti B

Area Riservata
Docente

// User: MARCO ROSSI

: Area Docente
Appelli di: Informatica chimica [-I7
CHIMICA [1Z

wisualizza dettagli ==

: Calendaric Esami
: Modelli Appelle

: Sedute di Laurea
. Offerta Didattica Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2008 - 20/04,/2010]

! Coordinamento Offerta Descrizione: Informatica chimica
¢ Firma decumsnti Prenotazione (dal-al): 04/06/2009 - 10/06/2009
oSt (R0, Date Appello: 14/06/2009 03:00

Tipo di Prowva: Scritto di esame Scritto

i Tirocini = stage
: Concorsi

Elenco Docenti associati all’'appello

: Area Riservata

# Codice Cognome & Nome E-Mail Ruolo Canc
. Cambia Password [p—
1 BIANCHI MARIO [Membro Effettive ~|ll = X
|
o
2 ROSSI MARCO [Presidents ~|l| = <
|
=) Stampa Lista Docenti 3, Aqgiungi Docente

Ii informazieni rigusrdanci i Docenti asseq

Esse3 by KION a CINECA Company

Per cambiare il ruolo del docente allinterno della commissione si procede
tramite 'apposito menu a tendina.

Per cancellare un docente si deve cliccare, nel campo Canc, sulla X
corrispondente e dare conferma della cancellazione.

Per aggiungere un nuovo docente si procede cliccando sul link
Aggiungi Docente :

MARCO ROSSI HOM < = A = Assegnazione Docente all*Appelic

Area Riservata
Docente A

: Area Docente

""" Assegnazione Docenti All'Appello

alendario Ezami

edelll Appello Anno Accademico: 2008/2009
edute di Laurea Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2008 [01/11/2008 - 20/04/2010]
: Offarta Didattica o Appello: Informatica chimica
Coordinameants Offarta e o
S i Date Appello (dal-al): 14/06/2009
o ltbronic [Aev) Tipo di Prowva: Scritto di esame Scritto

Assegnazione all"Appello di uno specifico Docente dell"Ateneo

Ricerca Docente ——

per Codice:

. Esci e/o per I
. Cambia Password NMominativo:

Selezionare
Docente:
Assegna nuowvo
Docente:

-- Selezicnare -- ~

¥ & tutti | Turni dell'Appello

Inserisci Ricerca | Annulla |

Assegnazione all’Appello di tutti i Docenti di una Commissione dell’Attivita Didattica

Selezionare Commissione: -- Selezionare -- [

Assegna nuowvo Docente: ™ = tutti i Turni d=ll'2ppells

Inserisci | Ricerea | Esci

@) rer assegrare ure o pit Doce
pessibile inoltre assegrare sutem,

te oppure wna Commissione. £

per Appelis in sggests.

® Unikion Esse3 by KION a CINECA Company

Dopo aver scelto il docente tramite una delle modalita proposte:

Codice doc.: PRC_TEPRES KION S.p.A. pag. 8 di 51
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- ricerca docente per codice e/0 nominativo;

- selezione del docente dall’elenco proposto nel menu a tendina;

- assegnazione di una commissione predefinita dell’ AD qualora si volesse
ridefinire la commissione del’AD dopo averne cancellato alcuni componenti.
Questa funzione & possibile solo se sono state impostate dalla Segreteria
delle commissioni predefinite.

. Ins=ns=c
Procedere cliccando su —"|

seguito delle modifiche effettuate.

. Viene riaperta la lista docenti aggiornata a

Procedere cliccando ﬂ e poi Es5l | Si torna alla schermata di definizione
dell’appello dove & possibile avere un riepilogo di tutti i dati.

e Aggiungi nuovi turni d’esame: cliccando su LU zasivnainuoviturni dessme @
possibile creare un nuovo turno associato all’appello:

turno 1 o
t-fr?]t:: & ora 14/06/2008 (gg/mm/iaz=za) ora: 8 % : |00
*Descrizione: |I|1Fu:rmati|:a chimica

Edificio: -- selezionare -- b

Aula: -- selezionare -- w

Partizionamento: |Nessun partizionamento |»

Numero max ,—

posti:

Qdocenti: RCOSEI MARCO BIANCHI MARIC

turno 2 o
tf::f £ ora ({gg/mm/aaaa) ora: g [» : (00 ™

“Descrizione: |

Edificio: -- selezionare -- i

Aula: -- zelezionare -- w
Partizionamento: | Nessun partizionamento |%

Numero max ’—

posti:

Qdocenti: ROS55I MARCO,BIANCHI MARIC

Vengono riepilogati i dati dell’appello e viene graficamente definito il turno 1 (quello di
default) e proposti i medesimi campi da compilare per il turno 2. | campi obbligatori
sono gli stessi della definizione appello e sono contrassegnati dall’asterisco.

E’ possibile differenziare i turni impostando dei vincoli che limitino l'iscrizione da parte
degli studenti. Questo attraverso la selezione di un criterio di Partizionamento o
I'inserimento di un Numero max posti.

E’ anche possibile differenziare i turni anche per Edificio, Aula, Data o ora.

Codice doc.: PRC_TEPRES KION S.p.A. pag. 9 di 51
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Una volta definito I'appello, salvare le eventuali modifiche effettuate e uscire dalla

schermata tramite il

pulsante =9

L’appello sara quindi visibile nel’Elenco Appelli d’Esame.

MARCO ROSSI

Area Riservata

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Bacheca = Documenti

HOME * Calendario Esami * Lista appelli d'esame

J// Lista appelli d'esame

: Area Docente

: Calendaric Esami

: Modelli Appelle

! Sedute di Laurea

: Offerta Didattica

! Coordinamente Offerta
! Firma decumenti
=lettronici (New)

: Commissioni

i Tirocini & stage

1 Concorsi

. E=ci

. Cambia Password

2005 & Unikion

Appelli di: Informatica chimica [72722 T2

CHIMICA [17 2721 (L)...

Elenco Appelli d"esame

O huove appello d'esame

Ol Muova prova parziale

visualizza dettagli ==

Descrizione Appello Data ora aula Studenti Esiti Verbali Azioni
iscritti inseriti |caricati
Informatica chimica (@|15/06/2009 15:00 ¢ = B
Informatica chimica @ 14/06/2009 08:00 & = M X
Informatica chirmica [®]|15/04/2009 10:00 a &Y = B
15/04,/2009 08:00
Informatica chimica (| 20/03/2009 10:00 2 & = %

EssaZ by KION a CINECA Company
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4. GESTIONE LISTA ISCRITTI
Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli d’esame

Una volta entrati nella lista degli appelli per attivita didattica per corso di studi
(AD/CDS) , nella colonna Azioni, sono gia graficamente rappresentate alcune
informazioni inerenti all’appello:

& indica che non ci sono studenti iscritti all’appello;

% indica che ci sono studenti iscritti all’appello;

X indica che é possibile cancellare I'appello (si pud cancellare un appello se non ci
sono studenti iscritti).

MARCO ROSSI HOME * Calendario Esami # Lista appelli d'esame

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Area Riservata = =
- 4 Bacheca = Documenti 5
Docente !
// Lista appelli d'esame

: Area Docente

- . Appelli di: Informatica chimica [F2212 TT77] visualizza dettagl ==
i Calendaric Esami W e e .
: Modelli Appelle CHIMICA [22 2221 (L)...
' Sedute di Laures Elenco Appelli d'esame

1 Offerta Didattica

! Coordinamente Offerta

! Firma documenti O nugve appelle d'esame O nucva prova parziale visualizza | recenti w

elettronici (New)

a

Descrizione Appello Data ora aula Studenti| Esiti |Verbali| Azioni
: Commissioni E: iscritti |inseriti|caricati
! Tirocini = stage informatica (| 18/06/2009 15:00 LY 3 =%,
1 Concorsi chimica
informatica chimica [i] 14/06/2009 08:00 piano 0, via Allegri Y = M X
- E=ci 1 15 aula
. Cambia P d . . .. -
=rmBis mE=svar informatica chimica [i] 15/04/2009 08:00 & 1| 6% = ﬁ«
15/04/2009 10:00
informatica chimica {|20/03/2009 10:00 @ 1(69 1 1| %,

2005 © Unikion Essel by KION a CINECA Company
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4.1 INSERIMENTO STUDENTI

Cliccando sull'icona & si apre la schermata da cui € possibile iscrivere gli studenti:

Docente

A // Calendario esami - Prenota studente
Dati Appello

: Area Docente

. Calendaric Ezami
lhEizs A!:rpellu Appelli di: Informatica chimica [772IZ 7T7] visualizza dettagli ==
. Sedute di Laurea AT - oo-10L]
. Offerts Didattics CHIMICA [2 sl (L)...
| SEETmTETERE EiEeE Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2008 - 20/04/2010]
: Firma documenti i i L
Cleteremies) (M) Descrizione: informatica chimica 1
Date Appello (dal- 14/06/2009 -
: Commissioni al):
e — Turno: Assegnazione Automatica
| Concorsi Tipo di Prova: Scritto di ezame Scritto
: Area Riservata g Tipo di Prova parziale
E=r Verbalizzazione:

. Cambia Password

Ricerca Studenti

Per effettuare la ricerca & obbligatorio inserire almeno un valore tra Matricola & Cognome

Cognome: I

Matricola: I

Nome: |

Ricerca Annulla ‘

@ Quests funziene Vi permecre di inserire un nuove Students 3l Appelle. Per maggiori informazioni consuitare iz guids

ronresrisis

Il docente pud iscrivere gli studenti anche il giorno stesso dell’appello.
| parametri di ricerca che possono essere utilizzati sono:

- Cognome: ¢é sufficiente inserire le prime tre lettere o utilizzare il carattere % per
ampliare i risultati della ricerca;

- Nome;

- Matricola.

E’ possibile procedere con la ricerca inserendo anche solo la matricola o il cognome.
Verranno cosi mostrati tutti i nominativi degli studenti corrispondenti ai dati immessi, iscritti
al/ai corsoli di laurea a cui si riferisce I'attivita didattica e che abbiano l'attivita didattica gia
presente nel proprio libretto.
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Madelli Appelle o o o L L L s mm -

Sedute di Laures ﬁpp&"lﬁdl:. fr{f}]_rmaf:lca chimica [*772 ©-77] vizsualizza dettagli ==
Cferie Didattios CHIMICA [22 2227 (L)...
frzmiramane Diveis Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2008 - 20/04/2010]
Firma decumenti . . .
Descrizione: informatica chimica 1

elettronici (Mew)
Date Appello (dal- 14/06/2009 -
: Commissioni
e g — Turno: A=zzegnazione Automatica
Concarsi Tipo di Prova: Scritto di esame Scritto

: Area Riservata B Tipo di Prova parziale
. E=sci Verbalizzazione:

. Cambiz Password

Ricerca Studenti

Per effettuare la ricerca & obbligatorio inserire almeno un valore tra Matricala & Cognome

Cognome: |EAS%

Matricola: I

Nome: |

Ricerca | Annulla ‘

Lista Studenti

Matricola

Iscrivi

208

Cognome Nome

Dopo aver identificato lo studente da aggiungere, cliccare sull’icona & corrispondente.
Una volta iscritto, lo studente non sara piu presente nel risultato della ricerca per eventuali
inserimenti successivi.

Attenzione! Lo Studente puo cancellare la propria prenotazione, indipendentemente
da chi I'abbia effettuata (studente/docente/segreteria), solo nei termini di apertura della
lista iscritti.

Il docente non puo eliminare la prenotazione ad un appello effettuata dallo
studente. Il docente puo iscrivere e cancellare studenti anche oltre i termini di apertura
della lista iscritti.
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Una volta iscritto almeno uno studente, nellElenco Appelli d’esame licona & verra
sostituita dall'icona ™ . Cliccandoci si accedera alla seguente finestra di gestione prova:

=1

f.;] Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare la lista degli iscritti all'appello d'esame selezionato. attenzione: verificare la data
di chiusura delle iscrizicni.

%1 Ecporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare € =alvare | dati relativi alle liste izcritti all'appello d'ezame =elezionato in formato
Excel. Attenzicne: verificare la data di chiusura delle iscrizicni.

=] Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'esame vi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti o0 ad un loro sottoinsieme da voi =elezionato. Tale comunicato potra awvere il vostro
recapito come mittente, oppure un recapito di sistema (scelta di default).

E+ Agagiungi Studente

Questa funzione consente di iscrivere studenti all'appelloc d'esame =elezionato.

Eﬂ Ricerca Studenti

Cuesta funzione consente di ricercare studenti izcritt all'appello d'esame =zelezionato ed eventualments
zpostarli tra | vari turni dell'appello.

EEE Inserimento Esiti

La funzione inserimento esiti della prova d'ezame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
rizultato della prova d'esame. Gli esiti saranno visibili sul web =olo dopo es=sere stati "pubblicati” (=i
veda funzione seguente). Attenzione: guesta funzione & abilitata solo dopo la data dell'appello

%Imnurtaziune Esiti | Sfoglia. .

La funzione inserimento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
risultato della prova d'esame, utilizzando il foglio Excel precentemente esportato. Gli esiti saranno
vizibili sul web =olo dopo essere stati "pubblicati” (=i veda funzione precedente]. Attenzione: questa

funzione & abilitata =olo dopo |la data dell’appello.

=f
|_E| Pubblica Esiti

La funzione pubblicazione esiti della prova d'esame vi consente di pubblicare sul web gli e=iti della prova
d'ezame precedentements inseriti. Contemporaneamente viene inviata una mail agl studenti iscritti
all'appello ed una alla segreteria studenti. Attenzione: questa funzione & abilitata =olo =& sono stati

inzeriti deglh e=siti dell'appello.

E=ci

Codice doc.: PRC_TEPRES KION S.p.A. pag. 14 di 51



K a cineca company

Guida Docenti alla gestione degli Appelli e alla Verbalizzazione degli esami

online

Data: 04/07/2011

4.2 STAMPA LISTAISC

RITTI

Per stampare la lista degli studenti iscritti cliccare sul pulsante o sul link caratterizzato

=

dall’icona:

E’possibile ordinare la lista iscritti allappello in base ai criteri di Data Iscr., Matricola,
Cognome e Nome, utilizzando le freccette evidenziate:

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

# ata Iscr. - |Matricola Cognome e Nome Anno | Esito (Canc
- Freq.

1 5/06/2009 -ToT R Az, Jn mmmasE 2007720081 - x

2 05/06/2009 -ToT ZTINITR ZIZZ 2007/2008] - x

3 05/06/2009 ooIiTo LT TSI 2007/2008] - x

Il cambio di ordinamento nella pagina web sara identicamente replicato sulla stampa lista
iscritti e nei fogli di export.

o Esportazione lista iscritti

E’ possibile esportare in formato Excel (.xls) la lista iscritti cliccando su:
:@F' Esporta Dati Lista Iscritti

Viene data la possibilita di scegliere la modalita di giudizio.

Dopo aver salvato il file sul proprio computer, sara possibile inserire gli esiti e le domande
d’esame, tenendo presente la legenda del Tipo Esito: Voto in trentesimi ( 31=30L, ASS=
assente, 0= insufficiente, RIT= ritirato). Questo file & parzialmente protetto: gli unici campi
modificabili sono Esito, Domande d’esame, Data superamento.

Una volta salvate le modifiche & possibile importare attraverso “cImportazione Esiti j| fijg

Attenzione! Non & possibile usare il foglio excel per aggiungere studenti alla lista iscritti.
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5. INSERIMENTO ESITI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Prova d'esame gia effettuata, devono essere pubblicati gli esiti dell'ezsame

Elenco Studenti Iscritti all’'Appello

S R o & W =2 | Sogla. . E

# « Data Iscr. « Matricola +« Cognome & Nome Anno | Esito |Canc
- - - Freq.
1 04/06/200% ZIIZN TrIoTIonIormhnToTT 200772008

X

2 04/06/2009 T ZonII LI 2007/2008] - x

3 04/06/2009 oToiT

2007/2008

X

=

f';] Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare la lista degli iscritti all'appello d'esame selezionato. Attenzione: verificare la data
di chiusura delle iscrizioni.

%2 Ecporta Dati Lista Iscritti

E' pozzibile espartare & =alvare | dati relativi alle liste izcritti all'appello d'ezame zelezionato in formato
Excel. Attenzione: wverificare la data di chiusura delle iscrizioni.

=1 Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'esame vi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti 0 ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato potra avere il vostro
recapito come mittente, appure un recapito di sistema (scelta di default).

§+ Aggiungi Studente

Questa funzicne consente di iscrivere studenti all'appelle d'esame selezionato.

3[&':‘_' Inserimento Esiti

La funzione inzerimento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
rizultato della prova d'esame. Gli esiti =arannao visibili =ul web =olo dopo essere stati "pubblicati” (=i
veda funzione seguente). Attenzione: guesta funzione & abilitata solo dopo la data dell'appello

%Inlpm’tazinne Esiti | Sfoglia...

La funzicne inserimento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
rizultato della prova d'esame, utilizzando il foglio Excel precentemente esportato. Gli esiti saranno
wizibili sul web =olo dopo essere stati "pubblicat” (=i veda funzione precedente). Attenzione: questa
funzione & abilitata solo dopo |a data dell'appello.

=
= Pubblica Esiti

La funzicne pubblicazicne esiti della prova d'esame vi consente di pubblicare sul web ali esiti della prova
d'ezame precedentemente inseriti. Contemporaneamente viene inviata una mail agli studenti iscritti
all'appello ed una alla =eareteria studenti. Attenzione: questa funzione & abilitata =olo =& =ono stati
inseriti degli esiti dell'appello.

Esci
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5.1 FUNZIONE INSERIMENTO ESITI

Per inserire gli esiti si pud procedere tramite I'apposita funzione:

EEE Inserimento Esiti

La funzione inserimento esiti della prova d'ezame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
risultato della prova d'esame. Gli esiti =aranno visibili sul web solo dopo essere stati "pubblicati” (=i
veda funzione seguente). Attenzione: guesta funzione & abilitata solo dopo la data dell'appello

Cliccando sul link si apre la pagina di scelta del metodo di valutazione:

ATTENZIONE

Per procedere nell’operazione utilizzare i pulsanti di azione sottostanti & non quelli del
browser

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)
Informatica chimica [J372 777 CHIMICA (L)

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

tudenti Iscritti all"Appello

Anno Accademico: 2008/2009.

Sessioni: Ses=sione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2008 - 20/04/2010]
Descrizione Appello: Informatica chimica

Prenotazione (dal-al): 04/06/2009 - 04/06/2009

Date Appello (dal-al): 05/06/2009 -

Tipo di Prova: Scritto

Totale Studenti iscritti: 3

Metodo di valutazione

% “yoto (ecpresszo in trentesimi)

" Giudiziol (Men Approvate/Approvato)

" Giudizio? {Az=ente/Ritirato/&ltro/Abbandono/Respinto)
" Giudizio3 (Nen Idoneo/Idonen)

" Giudiziod (Ottimo/Dizcreto/Sufficiente/Buonao/Insufficiente)

Avanti

Dopo aver selezionato il metodo da applicare, cliccare su ﬂ.
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Si accede cosi alla pagina di inserimento degli esiti.
Da qui € gia possibile inserire gli esiti selezionandoli dal menu a tendina:

// User: MARCO RDSSI :
- zeleziona - A
30 e lode =
ATTENZIONE = [I—
28
Per procedere nell'operazione utilizzare i pulsanti di azione sott o7 uelli del
browser 26
25
Attivita Didattica [codice] Corso djz24 s0)
Informatica chimica [372 -22 CHIMICA (L) 33
. . 21 .
Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea speci/5g rea magistrale
Elenco Studenti Iscritti all’Appello I
Anno Accademico: 2008/2009. 16
Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2 ii ]
Descrizione Appello: Informatica chimica 13
Prenotazione (dal-al): 04/06/2009 - 04/06/2009 ﬁ
Date Appello (dal-al): 05/0&/2009 - 10
Tipo Esame: Scritto g
Totale Studenti iscritti: 3 7
=)
3
4
# |Data Iscrizione Cognome & Nome Anno freq. [Matricola 3 w
04/06/2009 i amn e s 2007 oo - zeleziona - W @
2 | 04/06/2009 | ZSITTHI TTUNTITCN| 2007 zizzi |27 v ||C¥
3| 0a/0s/2009 LT TUTIIIT 2007 72227 |- seleziona - w ||
Zalva | E=ci

Se si desidera invece inserire delle domande di esame, una data di sostenimento esame
diversa da quella dell’appello o delle note (visibili solo allo studente al cui esito sono

associate), bisogna procedere cliccando sullicona Domande d’esame @ di fianco al

menu a tendina:

# |Data Iscrizione Cognome e Nome Anno freq. |Matricela Valutazione
1 04/06/2009 InIloTo 2007 et [ <> ion> - Jod|¥s
2 04/06/2009 DTN TGN IIZZ 2007 ZIIZ | 27 v| |_|Du:umanu:|e d'esameh
3 04/06/2009 hUmomnnT 2007 ZIZ.ZZ | zeleziona - V|
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e compilare i campi di interesse nella sezione Dati studente:

Dati studente

Studente [Matricola]:
Data iscrizione:

Data esame:

Esito:

Domande d'esame:

Mota per lo studente:

04/06/2009

| 16/06/2009 (gg/mm/aaaa)

|21

vl

Domanda

Mota riservata allo studente

Salva |

Annulla |

E=ci |

L ] e [

Dopo aver riempito i campi desiderati, si pud procedere cliccando su ﬂ che riporta

alla pagina precedente, oppure cliccando sul pulsante

=

studente del successivo iscritto all’appello.

Una volta inseriti e salvati gli esiti, cliccare su

inseriti nell’elenco studenti:

Esci

accedendo cosi ai Dati

. Si torna alla lista iscritti con gli esiti

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

=1 ’ ' . ==

& o®L o 8 o w Sfoglia... | =

# « Data Iscr. « Matricola « Cognome & Nome Anno Esito Canc

- - - Freq.

1 04/06/2009 ol _oTToIClI 200772008 21 X
2 04/06/2009 -ooo e T 200772008 27

3 04/06/2009 IZLTT hoTmoTrTIIT 2007/2008|Inzufficiente
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5.2 IMPORTAZIONE/ESPORTAZIONE FOGLIO EXCEL

Un’ulteriore possibilita di inserimento esiti, € data dalle funzionalita di esportazione e
importazione dei dati della lista iscritti:

o Esporta dati lista iscritti:

%L Esporta Dati Lista Iscritti

E' possibile ezportare e =alvare | dati relativi alle liste izcritti all'appello d'ezame selezionato in formato
Excel. Attenziocne: verificare la data di chiusura delle iscrizicni.

Tramite questa funzione, viene esportato un file .xls con gli studenti iscritti e tutti i
campi precompilati ad eccezione di Esito, Domande d’esame, Data superamento:

A = [ D [ E [ F H J

| 6 |Attivita Didattica [COD] Corso di Studie [COD]
| 7 |Informatica chimica [0 222 CHIMICA [12 Z22]

g
| 9 |Sessioni Sessione Unica a8, 20082009 (014112003 - 20/04,/2010]
| 10 |Descrizione Appello Infarmatica chimica
| 11 |Tipo di Prova Scritto
| 12 |Prenctazione (dal-al)
| 13 |Date Appelle {dal-al) 140642009 - 05:00:00 - Riservato "Messun partizionamento” - Informatica chimica - - - Posti
| 14 |Totale Studenti iscritti |3

15
| 16 |Tipo Esito Woto in trentesimi (31 = 300, ASS = Assente, 0= Insufficiente, RIT = Ritirato)

17
E Elenco Studenti Iscritti all’Appello
|19 |# Matricola Cognome Nome Anno Freq. Esito Domande d'esame Data superamento
|20 |1 Vs L 200772008
121 ]2 oo TS TITT 200772008
1223 oo memeAT 200772008

23

o Compilazione del foglio excel: salvato il file sul proprio computer, procedere
inserendo gli esiti ed eventualmente le Domande d’esame e la Data superamento.

o Importazione Esiti:

2 Importazione Esiti | Sfoglia...

Cliccando su _5egie- | selezionare il file precedentemente salvato, quindi cliccare sul link
:E,Impnrtazinne Esiti

E’ importante procedere col caricamento dello stesso file esportato e compilato.
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A conferma della corretta importazione apparira il seguente messaggio:

E=ci |

alvataggio Eseguito

I dati =sono stati importati con successo.

A questo punto cliccando su E=€ | si torna alla lista iscritti che nell’elenco studenti contiene

ora gli esiti inseriti:

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

- . . o

=7 E‘_ﬁ\jr" =1 S o E_':'P | Sfoglia... | =

# « Data Iscr. « Matricola| <« Cognome e Nome Anno Esito Canc

- - - Freq.

1 04/06,/2009 et o _oTToIClI 200772008 21 X

2 04,/06/2009 -ooo v e e 22D 200772008 27

3 04/068/2009 -ZlZC T T 2007/2008|Insufficiente
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6. PUBBLICAZIONE ESITI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Se il tipo di appello lo prevede, una volta inseriti gli esiti, si deve procedere con la
pubblicazione affinché gli studenti possano visionare i propri voti nella loro area web.

Per procedere si deve cliccare sul link — -Fubblica Esiti

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Bachaca = Documenti =

//

I rizultati rimarranne visibili sul web per 2 mesi a partire dalla data di pubblicazione {oppure a partire
dalla data d'esame)

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)
Informatica chimica [[72 2227 CHIMICA (L)

Legenda: L = Corsc di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

Descrizione Appello: Informatica chimica
Date Appello (dal-al): 05/06/2009 -
Totale studenti iscritti: 3

[¥ associa il valore 'assente’ a tutti gli studenti che non hanne un esito

Elenco studenti da selezionare

# | Data Iscrizione | Matricola Cognome e Nome Esito Data pubbl |Sel.
1 04/06/2009 b T 21
2 04/06/200% oI et 27
3 04/06/2009 ZiTo - Inzufficiente

Continua Esci

In questa schermata viene proposto un riepilogo dei dati dell’appello e I'elenco degli
studenti iscritti.

Il sistema seleziona di default tutti gli iscritti. Se non si vuole procedere con la
pubblicazione di tutti gli esiti & necessario deselezionare gli studenti per cui non si intende
procedere. Questo € possibile togliendo il flag alla voce Sel. corrispondente.

Il sistema inoltre associa il valore ‘assente’ a tutti gli studenti per cui non sono stati
precedentemente inseriti gli esiti.
Per inibire questa funzione deselezionare il flag:

W aczocia il valore 'aszente’ a tutti gli studenti che non hanno un esito
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Una volta selezionati gli studenti per cui si intende procedere con la pubblicazione degli

iy . Continua |,
esiti, cliccare sul tasto :

Data di Pubblicazione

*Data di Pubblicazione: 03/06/2009 (gg/mm/aaaa)

*Termine ultimo per il Ii L , .
rifiuto del voto: 18/06/2009 (gg/mm/aaaa)

Mail per lo studente: Il testo che =egue =ara automaticamente inserite nella mail inviata allo
studente al momento della pubblicazione degli e=iti. E' pozsibile
aggiungere nel riguadro sotto riportato eventuali note aggiuntive (ad es
luogo, data & ora in cui avverra la registrazione).

& comunichiame che |

-

"ot Aalls mEnwes [ees [ RERS— [ [
E5Il0 dellg prova g esame reiglivia ail a

didattica XXXXXXXX , da Lei sostenuta in data dd/mm/fyvyyy, & Y¥YY.5i
ramments che puo rifiutare eventusiments 'esito sccedendo, tramite il
portale d'Atenso, alla sus paging personale & seguendo il link 'Bachecs
e=iti. Tale operazions dovrd essere effettuats entro |3 dats sottoindicats
dal docente
Eventuali note per tutti gli studenti

Mote Aggiuntive:

Fubblica Risultati Indietro

Prima di procedere alla pubblicazione, il sistema richiede linserimento del Termine
ultimo per il rifiuto del voto. Questo termine indica fino a quando lo studente potra
accedere alla visualizzazione del suo esito ed eventualmente effettuare una scelta.

Attenzione! Non sara possibile procedere con la stampa dei verbali sino al giorno
seguente a quello indicato come termine ultimo per il rifiuto del voto.

In questa schermata & anche riportato il testo della mail che verra inviata agli studenti per
avvisarli dell’avvenuta pubblicazione. Questo testo € standard e non modificabile, & pero
possibile compilare il campo Note Aggiuntive per aggiungere un testo libero alla mail di
notifica.

Pubblica Risultati |

Per procedere cliccare su
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Si apre la pagina di conferma pubblicazione:

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipe corso)
Informatica chimica [0, Z22] CHIMICA (L)

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

Dati Appello

Anno Accademico: 2003/20089.

Sessioni: Sescione Unica a.a. 2008/2009
Descrizione Appello: Informatica chimica

Date Appello (dal-al): 05/06/2009 -

Tipo di Prova: Scritto

Data pubblicazione esiti: 0g,/06/2009

Si & zcelto di pubblicare i risultati di ezame per 'appello =opra indicato.

QUESTA OPERAZIONE, SE PORTATA A TERMINE, NON POTRA® ESSERE ANNULLATA

Conferma Fubblicazione Annulla Cperazione | Esci |

. . ; - . Annulla Operazi .
Fino a questo momento il processo & reversibile. Cliccando su IS TPETEERTE s

interrompe il processo di pubblicazione.

Se si procede, I'operazione non potra piu essere annullata pertanto € necessario dare

conferma cliccando sull’apposito tasto R

Se il processo € andato a buon fine apparira il messaggio di notifica Invio E-mail

Notifica Invio E-mail

Congratulazioni: 'invio dei mes=aggi di posta elettronica agli studenti ed alla =egreteria & in corso.

- . et o - " N - e e e e £ ——
@ Per proseguire SeiezZionars LUng aelle opzioni presenty nelis parte sinistrs geils finesira.

A questo punto gli esiti sono pubblicati e visibili dagli studenti.
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7. STAMPA VERBALI

7.1 GENERAZIONE VERBALI CON FIRMA DIGITALE

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Gestione degli esiti completata, devono essere generati i verbali

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

3 =4 = £

# « Data Iscr. « Matricola +« Cognome e Nome Anno Esito Canc
- - - Freq.

1 04/06/2009 7T TToIoIConn 200772008 21 L

2 04/06/2009 oo o 2007/2008 27 e

3 04/06/2009 abaiey 2007/2008|Insufficiente L

=
=) Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare la lista degli izcritti all'appello d'ezame zelezionato. Attenzione: verificare la data
di chiusura delle iscrizioni.

%2, Esporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare e salvare i dati relativi alle liste iscritti all'appello d'ezsame =elezionato in formato
Excel. Attenzione: verificare la data di chiusura delle iscrizioni.

=1 Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'ezsame vi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti 0 ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato potrd avere il vostro
recapito come mittente, oppure un recapito di sistema (scelta di default).

@’ Stampa e chiude i verbali della Prova d"Esame

Genera (e chiude) o ristampa il verbale cumulativo degli studenti iscritti all'appello.

Esci

Per poter procedere alla generazione del verbale d’esame e alla sua firma & necessario
che la gestione degli esiti sia stata completata e che sia apparsa la funzione di Stampa

caratterizzata dal simbolo @’_

In questa schermata sono graficamente rappresentate anche delle informazioni sulle
scelte operate dagli studenti. Accanto agli esiti - nel’'omonima sezione della tabella - viene
indicato con opportuna colorazione delle icone, lo stato dell’esito in base alle azioni dello
studente.

Esito

21 & | rosso = rifivtato

27 & | verde = accettato
Insufficiente @ | giallo = visualizzato
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Il colore grigio indica che lo studente non ha compiuto alcuna azione (esito non
visualizzato).

Per generare i verbali si procede cliccando su %’ Stampa e chiude i verbali della Prova d'Esame

Elenco esiti da verbalizzare

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome S Esito | Sel.
Freq.
04/06/2009 IIIT CoIoTITnIrTonCICT 2007/2008 |27

Torna a Lista Iscritti | Firma Verbale

Attenzione: Scono presenti degh studenti che non verranno verbalizzati. Clicca gui per vedere la lista.

Si apre la pagina con l'elenco di tutti gli esiti da verbalizzare.

E’ possibile procedere generando solo alcuni verbali per volta tramite il flag in
corrispondenza del campo Sel.

Il sistema di default seleziona tutti gli studenti.

Non tutti i verbali verranno generati. Ci sono alcuni casi che vengono gestiti dal sistema
diversamente:

- Verbali annullati: ci possono essere studenti con precedenti verbalizzazioni di esiti
positivi in corso. Il sistema segnala opportunamente questa situazione tramite il
messaggio di Attenzione e riporta I'elenco degli studenti per cui si & verificata
questa situazione nell’ Elenco verbali annullati:

Attenzione: non & stato possibile generare | verbali per | segquenti studenti in quanto risultano delle
verbalizzazioni precedenti concluse o in corso

Elenco verbali annullati

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome :::;:]D Esito | Sel.

0s/06/2009 ZITT LT

- Esiti senza verbale: gli studenti con esito Ritirato o insufficiente possono non
dover essere verbalizzati, a seconda alle disposizioni di Ateneo.
In questo caso vengono segnalati dal sistema con l'indicazione Elenco esiti senza
verbale:

Elenco esiti senza verbale

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome ST Esito sel.
Freq.
04/06/2009 IITIZ ThoTTon 2007/2008 |Ritirato
04/06/2009 IIIIZ cLToTonnIIT 2007/2008 |Insufficiente
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Se questa finestra non & visualizzata insieme agli esiti da verbalizzare, apparira il
messaggio:

Attenzione: Sono prezenti degli studenti che non verranno verbalizzati. Clicca qui per veders la lista.

Cliccando sul link Zlicca aui yerranno visualizzati.

Per proseguire con la generazione e la firma dei verbali, procedere dallElenco esiti da
verbalizzare.

Elenco esiti da verbalizzare

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome il Esito | Sel.
Freq.
04/06/2009 IToIo CooTIonII T T T 200772008 |27

Torna a Lista Iscritti Firma erbals

Prima di procedere con la firma €& opportuno assicurarsi che i dispositivi necessari (ad es.
lettore di smart card) siano correttamente impostati.

Cliccare sy _rma Verbale

// Processo di firma digitale

Elenco Verbali da Generare

Descrizione Preview

Documento elettronico relativo al verbale 3, lotto n.44520 N

.y
ia Wy
/(‘{}I'I LA | wer. 7110

Firma digitale

www.cineca.it

Cliccando sull'icona &, & possibile accedere ad una preview dei verbali.

Firma digitale

Per procedere con la firma cliccare su .
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Verra richiesto l'inserimento del proprio codice pin:

S

Prego inserire il pin della smartcard

‘ Ok H Cancella

Ok

Inserire il pin e cliccare su

Si apre un pop-up di preview dove si pud concludere il processo di firma dei verbali

Firma

cliccando sul pulsante

Universita degli Studi di KION

ATTIVITA DIDATTICA: .2 22T - Informatica chimica
DOCENTE: ROSSI MARCOD

MNum |Matricola Cognome Nome Voto Data
esame
1 e o vt s A = 05,/ 062009
Corso di studi [Codice]: CHIMICA [27 227
Comande d'esame:;
Comanda

A conclusione del processo apparira il messaggio:

@ Operazione di firma completata con successo.
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OK

Cliccando su si torna alla pagina Lista iscritti dell’appello dove sara comparso il
link alla funzione di Ristampa:

FE' Ristampa verbale

Ristampa il verbale cumulative degli studenti iscritti all'appello.

Se tutte le verbalizzazioni sono state concluse, il link di Stampa caratterizzata dal simbolo
B non sara piu presente.
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7.2 GENERAZIONE VERBALI CON FIRMA DIGITALE REMOTA

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Gestione degli esiti completata, devono essere generati | verbali

Elenco Studenti Iscritti all' Appello

# « Data Iscr. « Matricola| « Cognome e Nome Anno Esito Canc
- - - Freq.

1 04,/06/2009 IZTII 200772008 21 L]

2 04/06/2009 z 2007/2008 27 L=

3 04/06/2009 ToiTo LTI 2007/2008|Insufficiente e

=
g Stampa Lista Iscritti

E' pozsibile stampare |a lista degli iscritti all'appelle d'esame selezionato. Attenzione: verificare |a data
di chiusura delle iscrizioni.

%3 Esporta Dati Lista Iscritti

E' poszibile ezportare e zalvare | dati relativi alle liste izcritti all'appello d'ezame =elezionate in formato
Excel. Attenzione: verificare |a data di chiusura delle izcrizioni.

=] Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicaziconi agli iscritti alla prova d'esame vi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti o ad un loro sottoinsieme da voi selezionato. Tale comunicato potra avere il vostro
recapito come mittente, oppure un recapito di sistema (scelta di default].

%‘ Preview Verbale

Genera (e chiude) o ristampa il verbale cumulative deali studenti iscritti all'appello.

Esci

By

Per poter procedere alla generazione di un verbale digitale con Firma Remota, &
necessario che la gestione degli esiti sia stata completata e che sia disponibile la funzione

di Preview Verbale, contraddistinta dal link E preview Verbale dg cui si accede
all’elenco di tutti gli esiti da verbalizzare.

PROVA TEST
Docente e

: Home Elenco esiti da verbalizzare

HOME » Calendario Esami » Appelli » Lista Iscritti » Previe

Preview Verbale

: Didattica Anno
Calendario Exmrmi Data Iscr. Matricola Cognome e Home Freq. Esito Sel.
Medelli Aopele 01/02/2011 SR e 20102011 30
Offerts Didattica
Firma decumenti lettronici 02022011 il 20102011 21

(Hew)

Test Firma Digitale 01/02/2011 CoTTn e 20107201 18
03/02/2011 B A 20107201 25

Firma verbale
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Utilizzando in maniera opportuna il flag in corrispondenza del campo Sel., & possibile
decidere per quali studenti procedere con la verbalizzazione degli esami.
Il sistema seleziona di default tutti gli studenti in elenco.

Attenzione! Consigliamo di firmare in un'unica volta il verbale digitale, evitando di
eseguire piu firme per una stessa lista iscritti.

Per proseguire con la generazione e la firma dei verbali, procedere cliccando sul

Firma Verbale ‘

pulsante |
da generare.

. Il sistema propone la maschera contenente 'Elenco dei verbali

PROVA TEST

Docente g

Processo di firma digitale

: Home Elenco Verbali da Generare
: Didattica - .
Descrizione Preview
Calendario Ezami _
L Documento elettronico relativo al verbale 1, lotto n.21 E
Modelli 2ppello
Offerta Didattica

Firma documenti elettranici

[New) Interrompi

Test Firma Digitale

Firma

Cliccando su , Si aprira la pagina di inserimento codici di Firma Remota:

In particolare:

» nella parte alta della maschera, viene visualizzato I'elenco dei verbali con il relativo
dettaglio e i dati degli studenti;
» nella parte bassa della maschera, vengono visualizzate le istruzioni per eseguire la
firma da remoto, ossia:
v" inserimento del codice PIN segreto, scelto in fase di attivazione della firma;
v’ inserimento del codice OTP, generato diversamente a seconda del tipo di
dispositivo dichiarato in fase di rilascio della firma da remota, nello specifico:
sms, Token OTP, OTP Mobile

Una volta inseriti entrambi i codici, cliccare su Prosegui ==
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ConfirmaRemota - Infocert Pkbox v1.0

Contenuti selezionati per la firma remota

ATTIVITA DIDATTICA: A13002 - FISICA 1
DOCENTE: TEST PROVA

Num Matricola Cognome Nome Voto CFu Data
esame
1 A13000184(OCEANIA LUCA 30 12 01/02/2011

Corso di studi [Codice]: INGEGNERIA ELETTRONICA ED INFORMATICA [A13]

Domande d'esame:

Per eseguire I'operazione di firma remota

1. Digitare il pin associato al senizio ‘ [sonsenee ] ‘
2. Digitare il codice otp ricevuto via messaggio sul telefono cellulare associato al servizio ‘ 35374515 ‘

3. Completare l'operazione di firma cliccando su

Per annullare I'operazione firma

Dopo aver inserito i codici PIN e OTP e firmato il verbale, il sistema riporta alla pagina
precedente e - nel caso siano stati firmati tutti i verbali - I'appello risultera chiuso.

Se, invece, risultano ancora presenti studenti da verbalizzare, comparira il messaggio
“Gestione esiti completata, deve essere generato il verbale d’esame’.

Czlendario Ezami

Modelli Appello Sessioni; sessione test [01/02/2011 - 01/02/2012)

Offerts Didattics Descrizione Appello: ‘ %
Firma documenti elettronici test firma
[Hew) Prenotazione (dal-al): 01/02/2011 - 01/02/2011
Test Firma Digitale Date Appello: 01/02/2011
\ § Tipo di Prova: non specificato
: Conseguimento Titolo P P ] ] )
Verbalizzazione: Appello con Firma Dig. Semplificato

Sedute di Laures Totale Studenti iscritti: 1
Lzureandi zzzegnati

Regiztra dizponibilits
Appello chiuso, verbali generat

: Registro
Elenco Studenti Iscritti all'Appello
: Commissioni
Tirodini & stage rgl E& = |—EI
Concorsi

Quality Aszurance

# + Datalscr.  Matricola = Cognome e Nome Amofreq  Esito  Canc
 Area Riservata v - -
Logout 1 o220 e Cocuvmncwunt 20102011 30

Cambia Password
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7.3 GESTIONE VERBALI SENZA FIRMA: STAMPA E RISTAMPA VERBALE

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli —> Lista Iscritti

Una volta apparsa la funzione di Stampa caratterizzata dal simbolo B e possibile
procedere con la generazione dei verbali d’esame riepilogativi da stampare e consegnare
(firmati) in Segreteria Studenti.

Stampa e chiude i verbali della Prova d'Esame

Cliccando su si apre la pagina di Preview
contenente I'elenco degli studenti e dei relativi esiti del’esame.

Elenco esiti da verbalizzare

Anno

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome Esito | Sel.
Freq.
04/06/2009 ZIlD UIDIoLnUT 2007 /2008 27
04/06/2009 oIz S o ZIZZ 2007/2008 22

Torna a Lista I=critti Chiudi il werbale e stampa

Attenzione: Sono preszenti degli studenti che non verranno verbalizzati. Clicca gui per vedere la lista.

In base alle disposizioni di Ateneo, gli studenti con esito Ritirato o Insufficiente possono
non dover essere verbalizzati. In questo caso vengono segnalati dal sistema con
I'indicazione Elenco esiti senza verbale:

Elenco esiti senza verbale

Anno

Data Iscr. Matricola Cognome & Nome Esito Sel.
Freq.
04/06/2005 ZITII IonorT 2007/2008 |Ritirate
o4/o8/2009 [ZZIZIZ SToThnnIIT 2007/2008 |Insufficiente

Se questa finestra non & visualizzata insieme agli esiti da verbalizzare, apparira il
messaggio:

Attenzione: Sono presenti degli studenti che non verranno verbalizzati, Clicca qui per vedere la lista.

Cliccando sul link Zlicca aui yerranno visualizzati.

Elenco esiti da verbalizzare

Data Iscr. Matricola Cognome e Nome ::;:’ Esito | Sel.
04/06/2009 2l UIDI LT 2007,/2008 27
04/06/2009 IITIooe ZSIT D o ZIZZ 2007,/2008 22
Elenco esiti senza verbale

- Anno -

Data Iscr. Matricola Cognome e Nome - Esito Sel.

04/06/2009 ZoToI ZIID LD 2007/2008 |Assente
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Attenzione! |l pulsante =hiudiilverbals = stampa proyoca immediata chiusura dell’appello.
E molto importante procedere alla stampa del verbale soltanto dopo avere controllato le
votazioni inserite.

Nel caso in cui si rilevi la mancanza, nell’anteprima del verbale, di uno o piu esiti non
compresi fra i casi precedentemente citati, €& necessario cliccare sul pulsante

Terna a Lista Iserittl o procedere ad aggiungere gli esiti o gli studenti mancanti dalla pagina

elenco degli iscritti all’appello.

\ Attenzione! Non usare i pulsanti del browser per tornare alla pagina precedente.

Alzando il flag su sel.l4 ¢ possibile selezionare gli studenti per cui s’intende generare |l
verbale.

FEI Ristampa verbale

Una volta generati dei verbali appare la funzione di ristampa

Concluse tutte le verbalizzazioni, il link Stampa e chiude i verbali della Prova d'Esame non
sara piu presente.

La segreteria studenti, dopo aver ricevuto il verbale, attivera le procedure per il
caricamento delle prove nelle carriere degli studenti.
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8. PROVE PARZIALI

Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Nuova Prova Parziale

Il procedimento di definizione delle Prove Parziali € identico a quello delle Prove Finali,
con l'unica e fondamentale differenza che le Prove Parziali NON prevedono la
verbalizzazione degli esiti.

MARCO ROSSI ME * Calendario Esami * Lista appelli d"esame

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Bacheca = Documenti =

Area Riservate
Docente

// Lista appelli d'esame

: Area Docente

Appelli di: Informatica chimica [[15.2 Z2Z2] vicualizza dettagli ==
 Modelli Appelle CHIMICA [Z2 ZI2] (L)...

[ Sedute di Laures Elenco Appelli d’esame

. Offerta Didattica

. Coordinamento Offerta

| Firma documenti O nuove appello d'ezame O nuova prova parziale visualizza | recenti w2

=lettronici (Mew) -

| Calendaric Ezami

Descrizione Appello Data ora aula Studenti Esiti Verbali Azioni
: Commissioni iscritti inseriti | caricati
| TEEr EEEEE infermatica chimica (@|18/06/2009 15:00 A I = 8
| Concorsi o
] - P . I —
P Yrr—— informatica chimica [®]|15/04/2009 10:00 1 ] = %
" 15/04/2009 08:00
. Esci
B informatica chimica {@|z0/03/2009 10:00 ® 1| 6% 1 1= 8

@ Unikion Esse2 by KION = CINECA Company

| docenti, se abilitati dalla segreteria, possono inserire le prove parziali, avendo cura di
compilare i campi obbligatori contrassegnati con asterisco.

Docento

A 17
: Araa Docente
Appelli di: Informatica chimica [[:2:2 ZIZ] vizsualizza dettagli ==
| Calendaric Esami CHIMICA [27 2277 (L)...

[ Modelli & 1
sesll Aeests Dati appello

[ Sedute di Laurea
| Offerta Didattica

| Coordinameanto Offarta *Data appello: | ({gg/mm/aaaa) ora: ;|00 s
: Firmz documenti ) a -

- *Verbalizzazione:| Frova parziale |+
lettronic (New)

. O seritte
Tipo esame:

O orale
[ Tirocini e stage *Iscrizioni (dal- '7 P , . faal ! 3
| Concorsi al): tesfmmiasss) resmmiEEEsd
: Area Riservata il *“Descrizione: |
Prenotabile da: |tutti v|

. Cambia Password

Note:

Appello riservato —
al docente:

dettagli organizzativi

Edificio: -- selezionare -- e

Aula: -- selezionare -- e

Partizionamento: | Nessun partizionamento [%

Numero max I—

posti:
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- Data appello: da compilare seguendo i criteri gg/mm/aaaa,;

- Verbalizzazione: indica il tipo di verbalizzazione;

- Tipo esame: il tipo di prova (esempio: scritto);

- Data di apertura e di chiusura delle iscrizioni: le iscrizioni agli appelli non
prevedono un orario di apertura/chiusura, sono quindi permesse dalle 00.01 del
giorno di apertura alle 23.59 del giorno di chiusura. Il giorno di chiusura deve
essere precedente alla data di appello. Non pud coincidere con il _giorno
dell’appello;

- Prenotabile da: puo essere data la possibilita di decidere delle condizioni di
iscrizione all’appello;

- Note: il campo note pud essere usato per fornire un’indicazione sull’esame o sulla
logistica. La nota verra poi visualizzata dallo studente nella bacheca appelli, sia
pubblica che privata, insieme ai dettagli dell’appello;

- Appello riservato: alzando il flag, I'appello sara visualizzato solamente dal
docente, nel caso non si voglia rendere pubblico I'appello a tutti gli studenti. Viene
usato, ad esempio, quando si vuole dare la possibilita ad uno studente di sostenere
I'ultimo esame mancante per la laurea;

- Dettagli organizzativi:

- Edificio: edificio dove si terra 'esame (se & stato mappato a livello di Ateneo);

- Aula: aula dove si terra 'esame (se sono state mappate a livello di Ateneo);

- Partizionamento: possibilita di riservare il turno in base a categorie
selezionabili dal menu a tendina (esempio: matricole pari);

- Numero max posti: possibilita di riservare il turno ad un numero predefinito di
studenti. Una volta raggiunto il numero di iscritti impostato non sara possibile
I'iscrizione di altri studenti.

B Appelli di: Informatica chimica [Z77.2 Z2Z] vizualizza dettagli ==
Calendaric Esami CHIMICA [22 227] (L)...
o e
Sedute di Laurea Daktkinrelkx
Offerta Didattica
Coordinamente Offerta *Data appello: 14/06/2009  {ga/mmiaaaa) ora: . (00w
Firma documenti _ _ "
. *Verbalizzazione:
Elettronici (New)
E: ® seritte

Ml Tipo esame:
: Commiissioni i O orale

Tiracini & stage #] izioni (dal-
Contore al;cr'zm'" (dal- [ 0e/2005  (aa/mm/sasa) 12/06/2009  (gg/mm/aaaz)
EEirES|Me=e it i “Descrizione: informatica chimica 1
. Esci R "
. Cambia Password Prenotabile da: |tutt| v|
4]
Mote:
Ed
Appello riservato -
al docente:
Qdocenti: ROSS5I MARCOC, EIANCHI MARIC
dettagli organizzativi
Edificio: . z v

Aula: cizmo 2 i Mol ooz w

Partizionamento: | Nessun partizicnamento %

Numero max ’—

posti:

[ Aqgiungi nuovi turni d'esame
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9. MODELLI DI APPELLO

Percorso da menu: Didattica — Modelli Appello

Arca Riservata
Docente

// Esami - Preferenze

Modelli per appelli desame

: Calendaric Esami

: Modalli &ppallo

[ definisci nuove medells
: Seduts di Laursa

: Offarta Didattica Descrizione modello Esame Canc
: Coordinaments Offerta
Madell l |=
: Firma documeanti : a Qrale K
slettranici (Naw)
Modelli predefiniti per insegnamento
= Commissioni G di Modall
: Tirocini & stage Attivita didattica [coedice] D:s:;i ' du fei ; Tipe voto/ giudizio
: Concorsi Stu predetinito :
Informatica chirmica [ 72 2I23] |CHIMICA (L) el w
. Escl La professionalita’ del chimico o -  w T @
. Cambia Passward [ oo CHIMICA(L) ] || - |

Legenda: L = Corse di laurea; LS = Corso di laurea specialistica

Opzioni di visualizzazione

W state iscrizioni
Visualizza stati appello: M state svelgiments della prova

W statc verbalizzazione
Definizione appelli non recenti: .Q{I giorni dopo |2 data di esame

Ordinamento lista
appelli:

data appello - crescente W

Grazie a questa funzionalita & possibile reimpostare dei modelli di appello da utilizzare per
la definizione di nuovi appelli o di nuove prove parziali.
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9.1 DEFINIZIONE NUOVO MODELLO

Per definire un nuovo modello procedere cliccando su [1_dsfiniszi nuova medells:

Modelli per appelli d’ esame

[ definisci nusve medells

Descrizione modello Esame Canc
Medella grale iP|orale »

Si apre la pagina di definizione Nuovo Modello:

J// Esami Preferenze - Nuovo Modello

Dati delle preferenze appello

MHome del modello: |Mu:u:|e||u:u scritto

Verbalizzazione: |Appe|lo On-Line vl

® non zpecificato

Tipo esame: (:} Scritto
O orale
d t iod
urata periodo l—? (n® 5]

iscrizioni:
durata periodo fra fine
iscrizioni € inizio 2 (n® gg)
appello:
® non specificato

Descrizione: Dusa stessa descrizione del modello

(O usa descrizione libera |

Prenotabile da: |tutti vl
-]

Note:
Ld

Riservato al docente: [

Salva | Annulla | E=ci

| campi compilabili sono:

Nome del modello;

Tipo di Verbalizzazione;

Tipo esame,

Durata periodo iscrizioni: per quanti giorni saranno aperte le iscrizioni per gli studenti;
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Durata periodo fra fine iscrizioni e inizio appello: quanti giorni prima dell’appello deve
essere chiusa la lista iscritti;

Descrizione: ¢& possibile decidere di usare come descrizione il Nome dato al modello,
una descrizione libera inseribile direttamente nel modello oppure non specificarla;
Prenotabile da: se ci sono condizioni da applicare per rendere I'appello prenotabile da
alcuni studenti piuttosto che altri;

Note;

Riservato al docente: se I'appello non deve essere visibile dagli studenti.

Dopo aver compilato il modello procedere cliccando sul pulsante salva

Il modello salvato comparira nell’elenco dei Modelli per appelli d’esame:

Modelli per appelli d'esame

[ definisci nuove medello

Descrizione modello Esame Canc
Modello orale @ Crale K
Modello scritto @ K
o . - . Cari dello: w2
Una volta creati dei modelli, apparira la funzione ="' Mee=re | ||_""_| nella

schermata di definizione appello:

Appelli di: La professionalita’ del chimico [Z27:2 222] visualizza dettagli ==
CHIMICA [27 =277 (L)...

Dati appello

Carica mndelln:l v||"_;5h|
*Data appello: {gg/mm/aaaa) ora: |E Vl : |DD Vl
*\Ferhalizzaziune:l Appella On-Line Vl
_ O Scritto
Tipo esame:
O Orale
*Iscrizioni (dal- li o ) . li . . B
(gg/mm/aaza) (gg/mm/aaza)
al):
“Descrizione: |
Prenotabile da: |tutti V|
]
Note:
hd
Sessioni:

Appello riservato
al docente:

-
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Tramite il menu a tendina, & possibile scegliere il modello da caricare:

Carica modello:

W

Maodello arale
Modello scritto

z

Una volta scelto e caricato il modello, € sufficiente inserire la data dell’appello affinché i
campi impostati da modello vengano compilati in automatico dal sistema.

*Data appello: 27/06/2009 (go/mmiaaaa)

*Uerhalizzaziune:| Appello On-Line

(® Secritto

O orale
*1 izioni (dal-
al}s-l:rlzmnl (da 13/06/2009 (gg/mm/azaa)

Tipo esame:

Dati appello

Carica modello:| Modello scritto [s]] ,_.-:

(s &) : |00 &

23/06/2009 (gg/mm/aaaa)

*Descrizione: |

Appello riservato
-
al docente:

Prenotabile da: |t|_|1:ti v|
]
Mote:
|
Sessioni:

Rimangono da compilare i campi che non sono stati predefiniti nel modello (ad esempio la
Descrizione se era stata impostata su “non specificato”).
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9.2 MODELLI PER INSEGNAMENTO

Un’altra possibilita offerta dalla funzionalita Modelli Appello € I'associazione predefinita di
un modello ad una Attivita Didattica. Questo significa che ogni volta che si definisce una
nuova prova per 'AD impostata con un modello predefinito questi verra caricato in
automatico senza bisogno di selezionarlo e caricarlo.

Modelli predefiniti per insegnamento

. _ _ Corso di Modello _ L
Attivita didatt d T t d

ivita didattica [codice] studi predefinito ipo voto/ giudizio
Informatica chimica [1272 2271 |CHIMICA (L) | | v | v|
I?fa‘.FrcfEsﬁs]lcnallta del chimico CHIMICA (L) | vl | Vl

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica

In questa sezione della pagina €& presente 'elenco delle Attivita didattiche per Corso di
studi, per cui € possibile gestire gli appelli.

E’ possibile, da menu a tendina, associare al’AD un Modello predefinito.

Da menu a tendina € anche possibile impostare il Tipo voto/giudizio che si intende
sempre associare agli appelli di quella determinata AD.

Modelli predefiniti per insegnamento

. . _ Corso di Modello . L
Attivita didatt d T t d

ivita didattica [codice] studi predefinito ipo voto/giudizio
Informatica chimica [[372 2771 |CHIMICA (L) |Mcdellc orale v| |Nc:n Idoneo/Idoneo vl
I:E.Frcfiis]lcnahta del chimico CHIMICA (L) | Maodello scritto V| | Vvoto (in trentesimi) Vl

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica

Opzioni di visualizzazione

¥ stato iscrizioni
Visualizza stati appello: ¥ stato svolgimento della prova
¥ =tato verbalizzazions

Definizione appelli non recenti: gicrni dopo la data di esame

Ordinamento lista
appelli:

| data appello - crescente A4

Zalva

Una volta impostati i modelli e/o i tipi di voto o giudizio cliccare sul pulsante posto
in coda alla schermata.
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9.3 OPZIONI DI VISUALIZZAZIONE

In Modelli Appello € possibile impostare alcune Opzioni di visualizzazione

Dpzioni di visualizzazione

W stato iscrizicni
Visualizza stati appello: M =tato svolgimento della prova
M =tato verbalizzazione

Definizione appelli non recenti: giu:rni dopo la data di esame

Ordinamento lista
appelli:

||:|ata appello - crezcents b

In Visualizza stati appello € possibile decidere se visualizzare o meno le colonne Studenti
iscritti, Esiti inseriti e Verbali caricati, presenti nel’Elenco Appelli d’esame,.

Se, ad esempio, questi tre flag vengono tolti avremo una visualizzazione nell’Elenco con
solo le voci Descrizione Appello, Data ora aula e Azioni:

Elenco Appelli d'esame
[ nuowve appello d'esame O) Muova prova parziale vizualizza ig"l

Descrizione Appello Data ora aula Azioni
Informatica chimica @ 18/06/2009 15:00 = 5«
Informatica chimica @ 14/06,/2009 08:00 = ﬁ\/
Informatica chimica [i] 15/04,/2009 10:00 = Qy

15/04,/2009 08:00
Informatica chimica @ 20,/03,/2009 10:00 = ﬁ\/

Il valore impostato in Definizione appelli non recenti, indica dopo quanti giorni a partire
dalla data di esame, il sistema deve considerare un appello non piu recente.

Questo parametro determina la visualizzazione degli appelli nella Lista appelli d’esame se
si imposta recenti alla voce visualizza tramite 'apposito menu a tendina:

S/ Lista appelli d'esame

Appelli di: Informatica chimica [[I7:2 T-7] visualizza dettagh ==
CHIMICA [22 =771 (L)...

Elenco Appelli d"esame

[ Mucwe appello d'ezame O nucwa prova parziale vizualizza
Descrizione Appello Data ora aula Studenti Esiti
iscritti inseriti

Informatica chimica (| 12/06/2009 15:00 ! 3 =

Informatica chimica (| 14/06/2009 08:00 @ 3| L5 oz 1| = B
Informatica chimica [i] 15/04/2009 10:00 = 1 G = !3«

15/04/2009 08:00
Informatica chimica {F|z0/03/2009 10:00 = L] &% 1 1| = B
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E’ possibile anche ordinare la Lista appelli d’esame secondo il criterio della data
(crescente - decrescente) o della descrizione dell’appello (crescente — decrescente):

Ordinamento lista

data appello - crescents w
appelli: EP

\data appello - crescente

de=zcrizione appello - crescente
descrizione appello - decrescente

Dopo ogni modifica alle Opzioni di visualizzazione & necessario salvare affinché queste

vengano registrate dal sistema, cliccando sul tasto posto in fondo alla pagina.
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10. CANCELLAZIONE, MODIFICA E REVOCA DEI VERBALI

10.1 CANCELLAZIONE DI UN LOTTO DI VERBALI

A seguito della generazione del verbale, qualora sorgesse la necessita di apportarvi delle
modifiche, & possibile tramite la funzione di cancellazione del lotto riportare lo stato del
verbale da web a prima della sua generazione.

Questa funzione, se attiva, & possibile solo se il verbale non & ancora stato consegnato in
segreteria ed elaborato.

Dopo aver generato i verbali, ritornando nella schermata della Lista Iscritti, sara disponibile
la funzione Ristampa e Correggi verbale:

Appello chiuso, verbali generati
Elenco Studenti Iscritti all’Appello
= %2 - | E=_‘?§
|Ristampa 2 iCorreqgi verbalek
i == Data Iscr. 4« Matricola = Cognome & Nome Anno Freg. Esito  Canc
1 01/06/2010 N BT 2009/2010: 26
b 04 /AEMANA0 ian B e R R aq 1 @

Cliccando sull'icona FE'] |Ristampa & Correqgi verbale|

cancellazione:

si aprira la schermata di ristampa o di

Appelli di: Chimica fisica applicata [[i.2 coco<] chiudi detiagli ==
Descrizione Appello: Frimo appellc CThimica fizsica applicata
Date Appello (dal-al): 01/06/2010 -

Lotti generati: 1

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotto Descrizione Data Stampa Generato Da Stato #Verbali Stampa |Elimina

50565 Verbale Standard | 01/06/2010 | ROSS|I MARCO  Sospeso 4 5 m W=
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Cliccando sullicona @, sotto la voce Elimina, si procedera con la cancellazione del lotto

generato e, una volta eliminato, questo non comparira piu nella schermata corrente:

Appelli di: Chimica fisica applicata [I....2 S2222] chiudi dettagli ==
Descrizione Appello: Primo appelle Chimica fisica applicata

Date Appello (dal-al): 01/06/2010 -

Lotti generati: 0

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotto Descrizione Data Stampa Generato Da Stato  # Verbali Stampa Elimina

A questo punto, nella schermata Lista Iscritti, verra ripristinata la situazione precedente

alla generazione dei verbali:

Prova d'esame gia effettuata, deve essere generato il verbale d'esame

5 %ﬂ: =] §+ af ‘§ % Browss.. |Starnpa e chiude i verbali della Prova d'Esarne|

E ] B Data Iscr. « Matricola = Cognome & Nome Anno Freq. Esito
il 01/06/2010 Toua RN 2009/20100 26
2 01/06/2010 eI R e L S 22
3 01/06/2010 Zinor e R S 24
4 01/06/2010 IRV P e s 26
5 01/06/2010 Al R rne S e Rl 2007/2008 29

Elenco Studenti Iscritti all’Appello

Canc

X

XXX

Sara quindi possibile modificare, prima di procedere nuovamente con la generazione dei

verbali:
- la data di esame;
- le domande d’esame;
- gli esiti inseriti.

Attenzione! La funzione di cancellazione non sara disponibile nel caso di appello con
pubblicazione degli esiti con data di ultimo rifiuto valorizzata e vincolante per il docente.
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10.2 MODIFICA DI UN VERBALE

E’ possibile procedere alla modifica dei singoli verbali nei seguenti casi:
- a seguito dell’elaborazione dei verbali da parte della Segreteria;

- aseguito della generazione dei verbali se attivata I'importazione automatica in
carriera.

Per procedere con la modifica di un verbale bisogna cliccare sull’icona
FE] |Ri5tam|:|a & Correggi verl:uale|

presente nella schermata Lista Iscritti:

Appello chiuso, verbali generati
Elenco Studenti Iscritti all’Appello
S =2 =1 =
S
|Ri5tampa e iCarreqgi \ferbalek
e e Data Iscr. « Matricola = Cognome & Nome Anno Freq. Esito  Canc
1 01/06/2010 e PR 2008/2010: 26
[
a i A T s W T e e T s ¥ o
Si aprira la schermata con I'elenco dei verbali generati:
Appelli di: Chimica fisica applicata [MN2-09820] chiudi dettagli ==
Descrizione Appello: Primo appello Chimica fisica applicata
Date Appello (dal-al): 01/06/2010 -
Lotti generati: i

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotto Descrizione Data Stampa Generato Da Stato  #\Verbali Stampa Elimina
60971 Verbale Standard | 01/06/2010 | KOS5 MARCO | Sospeso 4 5

‘.;:..
|EsCi
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Cliccando sul numero del lotto contenente il verbale che si vuole modificare si accedera
all’elenco dei verbali del lotto:

Appelli di: Chimica fisica applicata [7.20.2 22222 chiudi dettagli ==
Descrizione Appello: Primo appelle Chimica fizsica applicata
Date Appello: 01/06/2010

Elenco verbali del lotto

Matricola Cognome e Nome Data Esame Esito Modifica Revoca
i s s 01/06/2010 26
etk i o e 01/06/2010 22
ST R el 01/06/2010 24 &
A e e e 01/06/2010 26 &
s o s A 01/06/2010 29
Esci

Per procedere con la modifica del singolo verbale, cliccare sull’'icona B in corrispondenza
dello studente per il quale si intende modificare il verbale.

Si aprira quindi il dettaglio del verbale:
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Data: 04/07/2011

Dettaglio verbale 00060971 0001 4

Lotto - Batch: 20971 - 37317

Studente (Matricola): P bt

Attivita didattica: Chimica fisica applicata [ .. 22222] - ¢ CFU
[orroerzor (B

Voto verbale: 26

B

Domande d'esame:

l
| ezl
£

Appelli di: Chimica fisica applicata [[.i.2 s=-2s chiudi deftagli ==
Descrizione Appello: Frimo appelle Chimica fisica applicata
Date Appello: 01/06/2010

Rigenera Verbale |Esci | Torna alla lista iscrithi

Attenzione! Le uniche modifiche possibili sono quelle ai campi Data Esame e Esito.

Dopo aver effettuato le modifiche, procedere cliccando su

Rigenera Verbale

Il sistema generera un verbale di Modifica:
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Viene revocato il verbale dell'esame di: I.2272 $2CZ0 - Chumica fisica applicata del 01/06/2010 per lo studente:

Num verbale Matricola Cognome e nome AD CDS

00060971 0001 4 o | Pttt LETERRRT A G
Lotto N. 60971 Batch N. 37317
[Data esame: 01/06/2010

[Esito esame: 26

e sostituito con il seguente:

£
0
%

Num verbale Matricola Cognome e nome

00060972 0001 5 i I:::_‘ i R
ILotto N, 60972 Batch N, 37319
[Data esame: 01/06/2010

[Esito esame: 28

()
0
[
b
4
»
3

Questo verbale, che andra a sostituire quello che si &€ voluto modificare, € equivalente ai
normali verbali, pertanto osservera tutte le regole valide per i verbali on-line. Sara quindi
passibile di cancellazione, se questa funzione ¢ attiva (come da paragrafo 10.1) e dovra
essere consegnato in segreteria se non firmato digitalmente.

10.3 REVOCA DI UN VERBALE

A differenza della funzione di modifica che & sempre disponibile, la funzione di Revoca di
un verbale deve essere abilitata dalla Segreteria.

A seguito della marcatura del verbale da revocare da parte della segreteria, nella
schermata dell’elenco dei verbali del lotto apparira I'icona ® sotto la voce Revoca:
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Appelli di: Chimica fisica applicata [.....— <2Z222] chiudi dettagli ==
Descrizione Appello: Frimo appellc Chimica fisica applicata
Date Appello: 01/06/2010

Elenco verbali del lotto

Matricola Cognome e Nome Data Esame Esito Modifica Revoca
PR A 01/06/2010 26
Rl TR e P e L 01/06/2010 22
A R B 01/06/2010 24 B
e bty Rl bl o 01/06/2010 26 B
i R S e 01/06/2010 29

Attenzione! La marcatura della Revoca comporta l'inibizione della funzione di
Modifica.

Per procedere con la revoca cliccare sull'icona @. Il sistema generera il verbale di revoca:

Universita degli Studi di 2\

Lotto N. 60975 Batch N. 37324

Viene revocato il verbale dell'esame di: 272 22220 - Chimica fisica applicata del 01/06/2010 per lo studente:

Num verbale Matricola ICognome e nome AD CDs

- WARTA ARG s A

00060971 0001 4 i SR AT bl
[Lotto N. 60971 Batch N. 37317
[Data esame: 01/06/2010

[Esito esame: 26

Anche il verbale di Revoca € equivalente ai normali verbali, pertanto osservera le regole
valide per i verbali on-line. Dovra essere consegnato in segreteria se non firmato
digitalmente e sara passibile di cancellazione, se questa funzione ¢ attiva (come da
paragrafo 10.1):
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.......... chiudi dettagli ==

Descrizione Appello: Primo appello Chimica fisica applicata
Date Appello (dal-al): 01/06/2010 -
Lotti generati: 2

Elenco verbali generati in precedenza

# Lotto Descrizione [Data Stampa Generato Da Stato  #Verbali Stampa Elimina

60571 Yerbhale Standard 01/06/2010 'ROSSI MARCO Sospeso 4 =

60972 Verbale Revoca 01/06/2010 'ROSS|I MARCO Sospeso 9 5 E%J
Esci
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