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Introduzione 
Il nuovo Regolamento Studenti ha introdotto la possibilità di accettare o rifiutare esplicitamente il voto di 
un esame di profitto entro 3 gg lavorativi dalla data di pubblicazione del’esito da parte del docente. 
Al termine di tale periodo il voto verrà implicitamente inteso come accettato (silenzio/assenso) e per il 
docente sarà possibile procedere con la verbalizzazione. 
 
Le tipologie di appello disponibili per la creazione di questi ultimi saranno: 
 

1. Appello con accettazione o rifiuto: appelli dedicati ad esami di profitto (prove finali) che prevedono 
la fase di pubblicazione e la successiva verbalizzazione con firma digitale 

2. Prove non verbalizzabili: utilizzabile per le prove in itinere o prove propedeutiche a prove 
verbalizzate.  Prevedono solo la fase di pubblicazione.  
Permettono di inserire anche voti negativi (< 18). (v. par. 2.1) 

 
 
 
Le frasi sottolineate che troverete durante la lettura mettono in evidenza le differenze con le prassi in uso. 
 
Il presente documento sarà disponibile all’indirizzo http://esse3wiki.univpm.it/  
  

http://esse3wiki.univpm.it/
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1. Appello con accettazione/rifiuto 
 

Il seguente schema riassume il processo che, dalla data di inizio di un appello di esame di profitto, porterà 

al caricamento del voto nella carriera degli studenti. 

 

 

Docente 

 

Studente 

 

 

PUBBLICAZIONE e VERBALIZZAZIONE SONO fasi diverse. 

La pubblicazione rende noto agli studenti tramite avvisi in bacheca ed e-mail l’esito di un esame di 

profitto. La verbalizzazione con firma digitale congela l’esito che viene immediatamente caricato nel 

libretto dello studente, se le condizioni amministrative lo permettono (es. propedeuticità rispettate, 

tasse pagate). 

 

Gli studenti potranno accettare o rifiutare l’esito entro 3 giorni dalla pubblicazione. 

Tali azioni saranno possibili solo se l’esito dell’esame è positivo (voto > 18).   

Esiti considerati negativi (Insufficiente, Ritirato, Assente) non saranno soggetti ad accettazione/rifiuto, ma 

saranno comunque visualizzabili dagli studenti. 

I docenti avranno la possibilità di modificare i singoli esiti, entro il periodo di pubblicazione, sempre che lo 

studente non già abbia espresso la sua volontà. 

Al termine del periodo di pubblicazione vale il silenzio/assenso e il docente potrà procedere con la 

verbalizzazione.  

I docenti potranno verbalizzare gli esiti anche prima dei 3 giorni solo se gli studenti avranno espresso 

esplicitamente l’accettazione/rifiuto del voto che può essere resa/o contestualmente all’espletamento 

dell’esame. In tal caso il docente può procedere all’ immediata verbalizzazione. 

Dopo alcuni giorni dalla chiusura delle pubblicazioni, il sistema provvederà ad inviare ai docenti messaggi e-

mail per ricordare loro di procedere alla chiusura degli appelli che attendono la verbalizzazione. 

 

Inserimento esiti Pubblicazione esiti Verbalizzazione 

Eventuale accettazione 

o rifiuto 

accettazione o rifiuto  
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1.1 Pubblicazione 

 

Vediamo come si pubblicano gli esiti. 

Come la verbalizzazione, la pubblicazione è attivabile dalla lista dei prenotati di un appello con l’icona 

 Pubblicazione. 

 

Il sistema proporrà l’elenco degli iscritti con la possibilità di scegliere per quali studenti procedere. 

 

 

Diversamente da quanto attualmente in uso, il sistema non inserirà in automatico il valore “assente” agli 

studenti ai quali non è stato inserito un esito, a meno che il docente non attivi la casella indicata (“associa il 

valore “assente” …”) .   

Il docente può decidere per chi effettuare la pubblicazione selezionando le caselle corrispondenti accanto a 

ciascuno studente, oppure può utilizzare le macro-selezioni “con esito”, “senza esito”, “tutti”, “nessuno”. 

La pubblicazione è abilitata sia al presidente della commissione dell’appello che agli altri commissari. 
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Dopo avere selezionato gli studenti, cliccando su “continua” si procede con la seconda fase della 

pubblicazione, (verifica della data di fine pubblicazione, preparazione del messaggio per gli studenti), 

nell’ultima fase viene richiesta la conferma finale. 
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Dalla lista degli iscritti all’appello il docente può controllare lo stato delle pubblicazioni  mediante lo stato 

assunto dalla colonna accanto a ciascun esito. 

colonna vuota  Esito non pubblicato 

Grigio  Esito Pubblicato 

Giallo   Esito Visionato dallo studente 

Rosso  Esito Rifiutato dallo studente 

Verde  Esito Accettato dallo studente 

 

 

 

 

Prima della data di ultima accettazione/rifiuto (data fine pubblicazione) e nel caso lo studente non abbia 

ancora espresso la sua volontà, il docente può modificare l’esito, cliccando sullo stesso.  

In questo caso il periodo di pubblicazione non si interrompe e lo studente viene avvisato della variazione. 
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1.2 Verbalizzazione 

 

Terminato il periodo di pubblicazione o dopo l’accettazione dello studente il docente può procedere con la 

verbalizzazione con le consuete modalità. 

  Preview verbale 

 

 

  

Il sistema prepara per la verbalizzazione solo gli esiti esplicitamente accettati/rifiutati e quelli con periodo 

di pubblicazione terminato.  

Il docente può scegliere per quali studenti procedere con la verbalizzazione selezionando la casella alla 

destra di ciascuno nominativo. 
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Il verbale relativo ad un voto rifiutato viene segnato come “Annullato”

 

 

2.Utilità per il docente 
Il seguente capitolo riporta precisazioni su criticità emerse in questi anni e funzioni utili alla gestione degli 

appelli. 

 

2.1 Tipologie di esiti 
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Gli esiti che posso essere associati ad un esame sono i seguenti. 

Per gli appelli definiti “Prove Finali”, quindi per gli esami di profitto, sono 

Esito Presenza verbale Libretto studente 

Voti >= 18 Verbale Generato Insegnamento sostenuto 

Insufficiente Verbale Generato -- 

Ritirato Verbale non presente -- 

Assente Verbale non presente -- 

 

Per gli appelli definiti “Prove Parziali”,  che non hanno la fase di verbalizzazione, e che in nessun caso 

andranno a modificare il libretto dello studente. 

Esito 

Voti positivi >= 18 

Voti negativi < 18 

Insufficiente 

Ritirato 

Assente 

 

 

Qualsiasi tipologia di prova viene registrato nel sistema ma, solo il verbale generato da una “prova finale” 

con esito positivo verrà inserito nel libretto dello studente. 
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2.2 Storico delle operazioni 

 

Il sistema storicizza tutte le operazioni fatte in ciascun appello (prenotazione, inserimento voto, firma). 

Queste sono visibili nel log, consultabile cliccando sull’icona   o su  

Vengono riportate le operazioni fatte sia a livello generale che a livello di singolo studente. 
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2.3 Storico dello studente 

 

Partendo dalla lista dei prenotati e cliccando sul nome di uno studente si accede alla storia dello studente 

limitatamente all’insegnamento in oggetto 
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2.4 Riepilogo Lavorazione Appelli 

Si accede a tale funzione dalla pagina “Calendario Esami”. 

Permette al docente di ricercare e gestire gli appelli che richiedono delle azioni, ad esempio gli appelli che 

attendono di essere verbalizzati. 

È possibile anche fare una ricerca per sapere in quale/i appello/i è presente un determinato studente. 

 

 

Esempio di ricerca su appelli 
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Esempio di ricerca per matricola 

 

Riepilogo dei filtri di ricerca 

Filtro su stato appelli 
 

Filtro su matricola 
 

Stato pubblicazione 
Qualsiasi 
Non prevista 
Da ultimare  
Ultimata 
 

 Stato generazione verbale 
Qualsiasi 
Non prevista 
Non ancora disponibile 
Da ultimare 
Terminata 
 

Matricola 
Cognome 
Nome 
 

Tutti i filtri sono in AND 

 

2.5 Gestione verbali sospesi per problemi amministrativi 

 

A volte i verbali firmati vengono segnalati dal sistema con lo stato “Sospeso”. 

Questo stato viene generato dalla presenza di anomalie di tipo amministrativo nella carriera degli studenti. 

Per verificare le cause che tengono un verbale sospeso, entrare nella funzione “Ristampa e correggi 

verbale”   
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Entrare nel dettaglio del lotto e verificare la motivazione della sospensione posizionando il mouse sul 

“divieto” senza cliccare. 

 

Verrà visualizzata la causa che ha generato la sospensione. 


